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Realiza¢ni tym - popis rozdéleni roli, povinnosti a odpovédnosti

Ve w7

v ramci uzsiho i Sirsiho realizacniho tymu

e nastavuje pravidla pro ¢innost a komunikaci celého tymu,
e vede cely tym, fidi a koordinuje jeho ¢innost,
e stanovi terminy schiizek realizaéniho tymu,
e poftizuje zapisy z jednotlivych schiizek,
e svolava terminy zasedani Ridiciho vyboru,
e komunikuje se zapojenymi se subjekty, relevantnimi aktéry v projektu a s verejnosti,
e ve spolupraci s manazerem projektu pFipravuje veskeré podklady pro Ridici vybor a pracovni skupiny dle
harmonogramu projektu,
Hlavni manaZer | Administrativni |  zpracovava vystupy z jednani a rozesila dal$im ¢lenlim realizacniho tymu,
projektu tym ¢ vede kompletni projektovou knihovnu na sdileném ulozisti,
e pfi zahajeni projektu aktualizuje slozeni Ridiciho vyboru,
e sleduje stav rozpoctu projektu, jeho ¢erpdni a kontroluje dodrzovani harmonogramu aktivit projektu,
® reportuje stav projektu nadfizenym a ostatnim ¢lenlim realizacniho tymu projektu,
« dle potieby se Ucastni se zasedani Rady a Zastupitelstva MC Praha 7
e ve spolupréci s relevantnimi ttvary Ufradu MC komunikuje s médii a vystupuje navenek za cely projektovy tym,
e (¢astni se odbornych seminard k projektu MAP a jinych seminard (webinafll) poradanych NIDV a dalSimi
organizacemi zapojenymi do strategického planovani,
¢ navrhuje organizaci partnerstvi a spoluprace v misté realizace projektu MAP ||

1 | MCPraha?7
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* (zce spolupracuje a komunikuje s manazerem projektu s ostatnimi ¢leny realiza¢niho tymu,

¢ odpovida za nastaveni pravidel v oblasti finanéniho Fizeni, finanénich tokd projektu, nastaveni finan¢niho planu a
finanénich milnik® projektu ve spolupraci s relevantnimi odbory Ufadu MC a realizaénim tymem,

« poskytuje podklady relevantnim odbordm Ufadu MC pro fadné vedeni Géetnictvi a vykaznictvi v souladu s pravidly
OP VWV,

¢ odpovida za financni fizeni projektu a erpani rozpoctu projektu, podili se na zménach v rozpoctu projektu a jejich
feseni,

e Uzce spolupracuje s relevantnimi odbory ohledné zpracovani a vyplaceni mezd pracovnikim na projektu

MC Praha 7 Finan¢ni Administrativni | (zpracovani a poskytnuti podkladi k vyplaceni mezd — findIni vykazy prace, podrobny prehled / souhrnnd tabulka za
manazer tym jednotlivé pracovniky na projektu s pocty odpracovanych hodin, dovolené, pracovni neschopnosti, atd.),
e spolupracuje na pripravé podkladl pro poptavku a vytvareni pozadavkl na objednavku, kontroluje pfijaté faktury a
jejich zaucétovani / uhrazeni,
e spolupracuje na planu rozpoctu a jeho ¢erpani,
¢ shromazduje podklady pro ptipravu a nasledné zpracovavani financni ¢asti diléich monitorovacich zprav (tzv. zprav
o realizaci projektu — ZoR) za jednotliva vykazovana obdobi,
* shromaZduje podklady pro ptipravu a nasledné zpracovavani 7adosti o platbu (ZoP) za jednotliva vykazovana
obdobi,
e podili se na dalSich ¢innostech spojenych s finan¢nim fizenim nezbytnym pro realizaci projektu
¢ provadi hodnoceni naplnovani aktivity, vysledkd a pfinos( realizace aktivit v roénim akénim planu (vypracované v
projektu MAP | a nasledné provadi hodnoceni akénich plan( v rdmci projektu MAP 11.)
e zpracovdva harmonogram realizace evaluaci
Odborny garant e pfipravuje navrh témat, nastroja a cilG a vybér cilovych skupin, které budou zapojeny do evaluacnich Setfeni, vybér
. oy nastrojl, zplsobU vyhodnoceni, pfip. zpracovani pfipadnych navrhd na opatfeni ke zlepSeni
MC Praha 7 Evaluace a Odborny tym : Y . . . A . Yo . , S
monitoring e pravidelné monitoruje a vyhodnocuje realizaci celého projektu véetné realizovanych aktivit a implementace

¢ sleduje napliovani priorit a cild MAP a naplfiovani akcénich plana.

e vytvari pribéiné sebehodnotici zpravy/zavérecnou sebehodnotici zpravu v souladu s Metodikou pro vnitfni
evaluaci projektd OP VVV

e reportuje stav vyhodnocovani projektu nadfizenym a ostatnim ¢lentim realizacniho tymu projektu
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* zabezpecuje informovani o procesu zpracovdvani MAP, aktualizaci strategického ramce a o dalSich kli¢ovych
aktivitach projektu
e spravuje Facebookovy profil pro MAP I, kde zverejnuje informace o MAP Il

. v t
MC Praha 7 O?(E(:r::zigkzzaen Odborny tym | e organizace tiskové besedy s novinafi a informativnich setkani ke kvalité vzdélavani s mistnimi podniky, zastupiteli a
dalsimi aktéry projektu
* zajistuje pravidelnou aktualizaci webovych stranek projektu
¢ zodpovida za plnéni komunika¢niho planu
¢ odpovida za realizaci a tvorbu vystup( podoblasti KA 02H Podpora znalostnich kapacit
e organizuje akce na podporu vymeény zkusenosti, workshopu a kulatych stol
, e sestavuje plan vsech akci s konkrétnimi cili na dany rok
Odborny garant . P Y . v L , , x -
Planovani a e spolupracuje s pracovniky Skol a Skolskych zatizeni v daném Gzemi, pracovniky z MC Prahy 7 a s ostatnimi
3 kv Ktefi s mlades( oy
MC Praha 7 podpory Odborny tym pranvnl y ter! ,pracuvjl > ad,e2| a, rOdVICIV , . Y . . . i . .
, e pfipravuje na zakladé dotaznikového Setfeni provedeného na zacatku realizace projektu témata vzdélavacich akci v
znalostnich L , , Y. . Sy “ P
kapacit ramci oblasti KA 02H Podpora znalostnich kapacit Ridiciho vyboru, workshopy a vyména zkusenosti v tématech
rozvoje kvalitniho inkluzivniho vzdélavani a v oblasti podpory polytechnického vzdélavani, workshopy s rodici
e koordinuje aktivity lektord znalostnich kapacit
e odpovida za kvalitu vyukovych materiall vytvotrenych lektory znalostnich kapacit
e zapojuje Skoly do procesu planovani
. (2kol v ol3 (.
Odborny garant :F:eojop;rgi/eé;iqir:ti/:rb\:JpPzn?s\:’]amotFeb Skol, resp. Strategickych planu rozvoje skoly — prebira Popis potreb skol v
MC Praha 7 | Strategického Odborny tym ) P v pistp / FESP- gickyen b ) yop pisP
. L. pisemné podobé
planovani

e veskeré materidly zpracovava do agregovaného Popisu potteb Skol na Uzemi MAP
e organizuje konference a workshopy k strategickému planovani, pofizuje z téchto jednani zapisy
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MC Praha 7

Metodik
Pracovnich
skupin

Odborny tym

* poskytuje odbornou podporu pfi fizeni pracovnich skupin

e poskytuje metodickou podporu odbornym garantdim pracovnich skupin

e podporuje hladky pribéh ¢innosti pracovnich skupin po odborné strance — predevsim s ohledem na komunitni
zpUsob prace (napf. zapojovani CS do procesu planovani, konzultace postupt pfi praci s rdznymi CS, konzultace
postupt prace s CS, metodické konzultace)

e aktivné se podili na procesu spolec¢ného planovani

e zabezpecuje soulad vystupu projektu se strategickymi dokumenty

e aktivné se podili na procesu spolec¢ného planovani

e sdili zkuSenosti v ramci skupin

e podili se na zpracovani navrhu aktivit spoluprace a aktivit skol

e spolupracuje s Odbornym garantem Strategického planovani a Garantem implementace tak, aby vystupy PS byly
predany prostrednictvim Skolnich koordinatord do jednotlivych Skol na Uzemi realizace projektu

MC Praha 7

Garant
implementace

Odborny tym

e odpovida za realizaci a tvorbu vystupl implementacnich aktivit

* zajistuje sitovani Skol a zapojuje je do procesu implementace

e pfipravuje a realizuje aktivity v rdmci KA 04 Implementace ve spolupraci s vybranymi pracovniky zapojenych
subjekt

* zajistuje monitoring potfeb kol ve spolupréci se skolnimi koordinatory

e poskytuje expertni posouzeni zpracovavanych vystupl projektu

e zabezpecuje evaluaci implementacnich aktivit

e pfipravuje reporty pro vedeni RT, spolupracuje s RT

* koordinuje praci mentora/0 pro pedagogy MS a Z8

e organizuje vzdélavani pro pedagogy, setkavani pedagogl z jednotlivych skol

¢ koordinuje vzajemné preddavani informaci a zkusenosti z jednotlivych zapojenych subjektd a jejich naslednou
aplikaci na jednotlivych skolach

MC Praha 7

Koordinator
aktivit
implementace
MS

Odborny tym

e lzce spolupracuje s mentory implementacnich aktivit a Skolnimi koordinatory
¢ komunikuje a spolupracuje s pedagogy jednotlivych zapojenych subjekt(

e je Skolam k dispozici dle aktualnich potfeb materskych skol

« koordinuje aktivity implementace pro M3

10

MC Praha 8

Koordinator
aktivit
implementace Z5

Odborny tym

e lzce spolupracuje s mentory implementacnich aktivit a Skolnimi koordinatory
e komunikuje a spolupracuje s pedagogy jednotlivych zapojenych subjekt

e je skolam k dispozici dle aktualnich potreb zakladnich skol

e koordinuje aktivity implementace pro Z5
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MC Praha 7

Lektofi Podpory
znalostnich
kapacit

Odborny tym

e Ucastni se setkani aktérl poskytujicich vzdélavani v daném Gzemi.

e zapojen do podaktivity Podpora znalostnich kapacit

¢ odpovédny odbornému garantovi planovani a podpory znalostnich kapacit

¢ odbornik se zkusenostmi v dané oblasti a se zkuSenostmi v oblasti vzdélavani déti i dospélych
e tvorba vyukovych materiall smérem k cilové skupiné

* lektorsky tym je doplnén o zastupce NNO, vzdélavacich instituci, C5I, MSMT, zamé&stnavatele
e pfipravuje se na realizaci vzdélavaci akce

e realizuje vzdélavaci akce

» podili se na vyhodnoceni zpétné vazby ze strany Ucastnikd vzdélavaci akce

12

MC Praha 7

Garanti
pracovnich
skupin

Odborny tym

¢ je zodpovédny za Cinnost svéfené PS

e tvori vzdy zapisy a PL ze vSech jednani

e organizuje pribéh setkani kazdé PS

¢ navrhuje program jednani PS

e sdili zkuSenosti v ramci skupiny a odborné znalosti o metodach, pomuckach, postupech, vede odborné diskuse
apod., které se tykaji tématu PS

e podili se na zpracovani navrhu aktivit spoluprace a aktivit skol v oblasti, v niZ PS plsobi

e preddva vystupy dané PS ostatnim ¢lendm projektového tymu

e spolupracuje s Ridicim vyborem a celym realizaénim tymem

13

MC Praha 7

Clenové
pracovnich
skupin

Odborny tym

e podili se na projednavani podklad(i a dokumentl v rdmci realizace podaktivity 2.8 Mistni akcni planovani
e sdili zkusenosti v ramci skupiny a odborné znalosti o metodach, pomickach, postupech apod.

« vede odborné diskuse/aktivné se podili na odbornych diskusich, které se tykaji tématu PS

e podili se na zpracovani navrhu aktivit spoluprace a aktivit skol v oblasti, v niz PS pUsobi

14

MC Praha 7

Facilitator

Odborny tym

* je k dispozici $koldm v souladu s pravidly MAP I

e spolupracuje se skolnimi koordinatory

e vede a aktivné fidi diskuze s pedagogickymi i ostatnimi odborniky.

e Gcastni se setkani s rodici, odborniky, jednani RV MAP/pracovnich skupin, které facilituje
» podporuje skoly ve zpracovani jejich vize rozvoje,

* napomaha efektivné dojit k optimalnim vysledklim v pracovni skupiné

e stanovuje komunikaéni principy jednéni Ridiciho vyboru MAP a pracovnich skupin
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Skolni

e koordinuje a fidi zpracovani MAP v ramci Skoly, v niz pGsobi

e aktivné vede diskuze s pedagogickymi pracovniky skoly s cilem stanovit vizi rozvoje skoly, podili se na zpracovani
analytické casti MAP

 zpracovava popis potreb skoly, pripadné Strategicky plan rozvoje sSkoly

15 | MC Praha 7 koordinator Odborny tym | e jeho prostfednictvim se jednotlivé skoly podileji na pripravé aktivit skol a aktivit spoluprace ve SR MAP a jejich
konkretizaci v akénich planech
* podili se na organizaci aktivit implementace pro Skolu, kde plsobi
e podili se na vyhodnoceni aktivit implementace (zpétna vazba) a na podpofe vymény a sdileni zkusenosti
e spolupracuje s Odbornym garantem Strategického planovani
Podili se na realizaci aktivit a workshop( implementace v oblastech
A) Inkluzivni vzdélavani
B) Otevrena skola

. C) Predskolni vzdélavani
. Mentori F) Polytechnické vzdélavani
16 | MC Praha 7 | Implementacnich | Odborny tym .. S .
aktivit G) Tvofivost, iniciativa a podnikavost

je fizen Garantem implementace a Uzce spolupracuje s Koordinatory implementacnich aktivit pro MS a Z8
e pripravuje se na realizaci implementacni aktivity v ramci KA 04

¢ podili se na realizaci implementacni aktivity

e podili se na vyhodnoceni implementacni aktivity




